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Betriebsbuch Teil 1		Seite: ............Anhang

(fortlaufend nummerieren)
	lfd.Nr./Projekt-Nr.
	

	1. 	Datum
	

	2. 	Anlagenstandort
	

	3. 	Medium
	

	4. 	WGK (1, 2, 3)
	

	5. 	Anlagenkurzbeschreibung
	

	6. 	vorgefundene Mängel
	

	7. 	Art der Tätigkeit
	

	8. 	Tätigkeit von Fremdfirma (wer/was?)
	

	9. 	Art der Abnahme
	

	10. 	Abnahme durch
	

	11. 	Entsorgung von Abfällen durch
	

	12. 	Unterschrift (bV oder Bauleiter)
	




	Dokumentation von Anlagen und Tätigkeiten des Servicebereichs im Betriebsbuch

	Die AwSV-relevanten Tätigkeiten im Service-/Kundendienstbereich sind für Einzelaufträge chronologisch im Auftragsbuch dokumentiert. Das Auftragsbuch wird zentral in der Abteilung xxxx geführt und kann elektronisch eingesehen werden. Der bV hat kontinuierlich Zugriff auf das Dokument und dokumentiert halbjährlich die Einsichtnahme in das Register.



	Datum
	Was hat die Überprüfung ergeben? Wurden Maßnahmen ergriffen? Wenn ja, welche?
	Unterschrift des bV

	29.06.2023
	Auftragsbuch eingesehen; bei einem Auftrag wurde mit dem zuständigen Monteur Rücksprache genommen (nachträgliche Maßnahmen waren nichterforderlich)
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Betriebsbuch Teil 2 
2a 	Bestellung und Ausscheiden der betrieblich Verantwortlichen
	Name
	bestellt am
	Bestellungsschreiben und
Weisungsbefugnis liegen vor
	ausgeschieden am

	Max Albrecht
	01.02.2020
	ja
	31.07.2023

	Heinz Mann
	01.08.2023
	ja
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




Betriebsbuch Teil 2 
2b	Teilnahme des betrieblich Verantwortlichen an Fortbildungsmaßnahmen
	Datum
	Veranstalter
	Thema
	Unterschrift des bV

	27.08.2022
	GTGA
	WHG-Grundkurs
	

	22.09.2022
	GTGA
	Seminar „Gefahrstoffmanagement“
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




Betriebsbuch Teil 2
2c 	Überprüfung der betrieblichen Ausstattung einschließlich Montagewagen auf Vollständigkeit und Funktionstüchtigkeit (1x/Jahr)
	Kurze Beschreibung der Organisation zur Umsetzung von § 3 BetrSichV in der Betriebsstätte

	Die Überprüfung der Arbeitsmittel auf Vollständigkeit, Funktionsfähigkeit und Einhaltung der Prüffristen ist wie folgt organisiert:
Die organisatorischen Abläufe sind in der Verfahrensanweisung xxxxx festgeschrieben. Verantwortlich ist die FaSi zusammen mit den bestellten befähigten Personen. Die in der Betriebsstätte vorhandenen Arbeitsmittel sind dv-mäßig erfasst. Für die einzelnen Arbeitsmittel ist ein Lebenslaufprotokoll angelegt, aus dem insbesondere die festgelegten und durchgeführten Prüftermine ersichtlich sind sowie evtl. Reparaturen. Sämtliche elektronischen Geräte werden über eine externe Firma überprüft. Die Ergebnisse werden in das dv-System integriert.
Die geforderten Gefährdungsbeurteilungen liegen vor und werden regelmäßig zweijährlich überprüft und bei Bedarf aktualisiert.
Monteure dürfen nur Arbeitsmittel verwenden, die ein gültiges Prüfsiegel haben (siehe Verfahrensanweisung yyyyy).



	Datum
	Was hat die Überprüfung ergeben? Wurden Maßnahmen ergriffen? Wenn ja, welche?
	Unterschrift des bV

	28.01.2024
	Die gemeinsame Analyse des Systems der Arbeitsmittelüberprüfung mit der FaSi ergab keine Hinweise auf Mängel. Die Gefährdungsbeurteilungen sind aktuell.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





Betriebsbuch Teil 2
2d 	Baustellenbegehungen sowie sonstige Hinweise
	Datum
	Thema
	Unterschrift des bV

	01.06.2023
	GTGA-Merkblatt Nr. 22 und Nr. 31 an Mitarbeiter verteilt.
	

	27.10.2023
	Gewässerschutzrelevante Hinweise im Rahmen der jährlichen Arbeitsschutzunterweisung
	

	02.11.2023
	Begehung der Baustelle „Firma Hintertal“ in Adorf; Protokoll unter Projekt-Nr. xxxx abgelegt.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Betriebsbuch Teil 3

3a 	Innerbetriebliche Fortbildungsmaßnahmen und Unterweisungen der Mitarbeiter
	Datum
	Durchführende(r)/
Veranstalter
	Thema
	Teilnehmer
	Unterschrift des bV

	12.03.2023
	bV
	jährliche Sicherheitsbelehrung in Bezug auf WHG
	Die Teilnehmerliste mit Unterschriften ist zentral in der Personalabteilung hinterlegt.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Betriebsbuch Teil 3

3b 	Teilnahme der Mitarbeiter an Fortbildungsmaßnahmen
	Datum
	Durchführende(r)/
Veranstalter
	Thema
	Teilnehmer
	Unterschrift des bV

	12.08.2022
	Wasserbetriebe Bstadt
	Seminar „DIN1988/EN1717“
	Die Teilnahmebestätigungen sind zentral in der Personalabteilung hinterlegt.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Betriebsbuch Teil 3
3c 	Durch den bV erteilte gewässerschutzrelevante und sicherheitstechnische schriftliche Betriebsanweisungen sowie Hinweise
	Datum
	Thema
	Teilnehmer
	Unterschrift des bV

	10.10.2023
	Betriebsanweisung „Umgang mit Vorkommnissen“
	Die Teilnehmerliste mit Unterschriften ist zentral in der Personalabteilung hinterlegt.
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